
 

Nivel  Secundaria  
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formación  

Lenguaje  

Título  “Investigo para ordenar mi información” 

Descripción de la 
clase 

 
¡Hola! El tema a tratar el día de hoy es la selección de material 
bibliográfico, con el fin de que puedas elaborar fichas para que recopiles 
información de distintos temas para su estudio. 
  
Para lograr el propósito guíate de las siguientes acciones:  
 

1. Consulta la guía de Actividad de Aprendizaje (ADA 1) que se 
encuentra adjunto a esta clase y realiza los ejercicios que se 
indican. 

2. Puedes consultar tu libro de texto para complementar el tema. 
3. Una vez que hayas concluido las actividades sube tus evidencias a 

la plataforma para compartir con tu profesor y compañeros. 
 
 
 

Referencias de 
apoyo  

video: https://www.youtube.com/watch?v=Nd1HmbJb9c0     FICHAS DE 
TRABAJO: resumen, síntesis, paráfrasis, etc. 
 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.youtube.com/watch?v=Nd1HmbJb9c0


 

ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE  

“Investigo para ordenar mi información” 

 En esta clase el alumno (a) elaborará fichas acerca de un tema para que recopile aquella 

información que le pueda servir para su estudio, organizando las ideas que le permitan 

comprender lo que investiga.  

 Inicia apoyándote del siguiente video: https://www.youtube.com/watch?v=Nd1HmbJb9c0 

FICHAS DE TRABAJO: resumen, síntesis, paráfrasis, etc. 
 

CONOCE 

 

En las fichas temáticas se coloca la información más importante que se utilizará 

posteriormente. Se trata de una herramienta que ayuda a ordenar y clasificar los datos 

consultados, pero sobre todo colocando observaciones y críticas de manera sintética.  

Aquí, el investigador pone de manifiesto su habilidad para profundizar en el tema, a través 

de la realización de una unión entre la lectura y la reflexión, dando como resultado 

información muy valiosa.  

Partes de una ficha de trabajo o de contenido: 

Incluye:  

1. Número de ficha. Nuevamente, si se trata de una serie de fichas del mismo documento y 

tema, la numeración será progresiva: 1-1, 1-2, 1-3, etc.  

2. Referencia bibliográfica. 

3. El título (o tema).  

4. Tipo de ficha de trabajo, entre paréntesis, bajo el título.  

5. El contenido. Este variará según se trate de una ficha de cita textual, resumen, paráfrasis, 

síntesis, interpretación o mixta. 

 

Las fichas de trabajo o contenido tienen como función: 

1. Acumular información referente al tema de investigación. 

2. Ordenar la información. 

3. Dar la base para la clasificación del material a utilizar. 

 

Cita textual o cita directa: se coloca el texto original, siempre entre comillas. 

Resumen o sinopsis: se coloca partes esenciales del texto, sus conceptos más 

importantes. Se utilizan las palabras e ideas del autor, sin realizar una interpretación o 

paráfrasis. 

Paráfrasis o traducción: se redacta con palabras propias, respetando la idea del texto 

original, sin cambiar las ideas del autor. 

Síntesis: para su redacción se realiza la reunión de las partes de la fuente, con palabras 

propias, sin modificar las ideas principales. 

Mixtas: se trata de una combinación de cita textual y cualquiera de las demás (resumen, 

paráfrasis, síntesis o interpretación). 

https://www.youtube.com/watch?v=Nd1HmbJb9c0


 

¡INVESTIGUEMOS! 

 

Antes de elaborar una ficha temática es importante seleccionar nuestro tema, investiga algún 

tema de tu interés o si lo deseas puedes utilizar el artículo que se encuentra en el siguiente 

link: https://www.elsevier.es/es-revista-atencion-primaria-27-pdf-S0212656711000059 

 

PRACTICA 

 Elabora 2 tipos de fichas temáticas acerca del tema seleccionado. Si no cuentas con 

el material para su elaboración puedes hacerlas en tu libreta dividiendo tu hoja en dos 

partes. 

 Recuerda apoyarte del video para que selecciones las fichas de tu interés.  

 

ACTIVIDAD 

 

 Une con una línea el concepto del tipo de ficha temática con su definición correcta. 

 

Ficha textual 

 

 

Ficha de síntesis 

 

 

Ficha mixta 

 

 

Ficha de resumen 

 

 

Ficha de paráfrasis 

 Se trata de una combinación de cita 

textual y cualquiera de las demás 

(resumen, paráfrasis, síntesis o 

interpretación). 

 En esta se escriben los datos 

resumidos de la fuente consultada. 

 Se le conoce igual de comentario 

personal, el investigador da su 

explicación, concepto o comentario 

personal al texto referido. 

 Su contenido corresponde a lo dicho 

en la fuente de información. El texto 

va entre comillas. 

 Se toman sólo las ideas principales. 

 

 

FINALMENTE  

 Sube tus trabajos a la plataforma por medio de una foto o el archivo si lo realizaste 

en forma digital, comparte con tus compañeros y con tu maestro. 

 

¡Cada que realices una investigación y quieras utilizarla para su estudio, no olvides diseñar 

fichas temáticas que te harán organizar tu información y hacer de tu estudio una actividad 

más enriquecedora de conocimientos! 

 

¡Gracias por tu esfuerzo! ¡Continúa así! 


